
RUF - PROCEDURA DI ISCRIZIONE ONLINE SUL SITO ISCRITTI 1 

 
MANUALE OPERATIVO 

 
RUF SITO ISCRITTI - PROCEDURA DI INVIO DOMANDA ISCRIZIONE ONLINE  

 

 

1. Dalla pagina di accesso all’area riservata premere su Domanda di iscrizione all’Albo. 

 

2. Selezionare dalla lista l’Ordine Territoriale presso il quale si vuole presentare la domanda di iscrizione 
online.  
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3. Dopo aver selezionato l’Ordine, viene visualizzata la seguente pagina con l’informativa sul trattamento 
dei dati personali, nella quale fornire il Consenso per passare agli step successivi della procedura di 
iscrizione. 

 

4. Selezionare la modalità di autenticazione al servizio (con SPID/senza SPID). 

 

5. Scegliendo la modalità con SPID viene caricata l’apposita pagina di accesso e seguendo le indicazioni sarà 
possibile autenticarsi con il proprio SPID. Se la procedura di autenticazione va a buon fine, molti campi 



RUF - PROCEDURA DI ISCRIZIONE ONLINE SUL SITO ISCRITTI 3 

della maschera della domanda di iscrizione descritta di seguito risulteranno già compilati e non 
modificabili, in quanto ricevuti direttamente dal profilo associato allo SPID. In caso di procedura senza 
SPID tutti i dati dovranno essere inseriti manualmente dall’iscrivendo. 

 

6. Selezionando la tipologia di domanda (Iscrizione/Trasferimento da altro Ordine), viene visualizzata la 
seguente maschera nella quale compilare tutti i dati necessari all’iscrizione all’Albo. Si rammenta che le 
informazioni inserite nel form on-line sono rese nella Domanda di iscrizione generata dal sito in forma di 
Autocertificazione/Autodichiarazione ex artt. 46 e 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 (sanzioni penali 
previste dall’art. 76 del medesimo D.P.R. in caso di falsità in atti e dichiarazioni mendaci), pertanto, 
l’iscrivendo deve prestare la massima attenzione sulla completezza, correttezza e veridicità dei dati forniti. 

CASO ISCRIZIONE:  
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CASO TRASFERIMENTO:  
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7. Premendo su Salva registrazione e attendi conferma viene visualizzata la seguente pagina 
dove scaricare i documenti precompilati da completare, firmare e poi caricare nel sistema 
informatico unitamente agli altri documenti indicati nell’e-mail inviata alla casella 
elettronica comunicata dall’iscrivendo di cui al successivo punto 8. 

CASO Software con modulo aggiuntivo GDPR integrato: 

 

CASO senza modulo aggiuntivo GDPR integrato: 

 Rispetto all’immagine precedente verrà aggiunto il link con il PDF dell’Informativa Privacy e Consenso al 
trattamento dei dati personali inviato dall’Ordine  

scarica -> Informativa Privacy e Consenso al trattamento dei dati personali debitamente sottoscritto 

 

8. Viene inviata un’e-mail contenente il link alla pagina web da utilizzare per eseguire il 
caricamento dei documenti completati. Il testo dell’e-mail è differenziato in base alla tipologia 
di domanda “Iscrizione/Trasferimento da altro Ordine” e può essere personalizzato dal singolo 
Ordine. 

 

 
 

Qualora non ci sia il modulo aggiuntivo GDPR integrato verrà aggiunta anche la voce seguente: 

• Informativa Privacy e Consenso al trattamento dei dati personali debitamente sottoscritto 

In caso di Cittadino extracomunitario verrà aggiunta anche la voce seguente: 

• Permesso di soggiorno valido (solo per cittadini extracomunitari) 

In caso di impiegato nella PA verrà aggiunta anche la voce seguente: 
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• 'Nulla osta' rilasciato dalla Pubblica Amministrazione (solo per dipendenti della PA) 

In caso di Trasferimento da altro Ordine le voci seguenti verranno sostituite: 

• Attestazione del pagamento di 168,00€ per la Tassa di concessione governativa (su c/c postale 
n.8003) 

• Attestazione del pagamento della quota di iscrizione all’albo e del pagamento di 16,00€ per 
l’imposta di bollo per le istanze trasmesse alle PP.AA. (DPR 642/1972), anche in forma di 
autocertificazione prodotta dall’iscritto 

con la voce: 

• Attestazione del pagamento di 16,00€ per l’imposta di bollo per le istanze trasmesse alle PP.AA. 
(DPR 642/1972), accompagnata da autocertificazione di annullamento sottoscritta (solo per 
marca da bollo cartacea utilizzata in istanza telematiche) 

9. La pagina per il caricamento dei documenti firmati e scansionati è la seguente 

 

Qualora non ci sia il modulo aggiuntivo GDPR integrato verrà aggiunta anche la voce seguente: 

• Informativa Privacy e Consenso al trattamento dei dati personali debitamente sottoscritto 

In caso di Cittadino extracomunitario verrà aggiunta anche la voce seguente: 

• Permesso di soggiorno valido (solo per cittadini extracomunitari) 

In caso di impiegato nella PA verrà aggiunta anche la voce seguente: 

• 'Nulla osta' rilasciato dalla Pubblica Amministrazione (solo per dipendenti della PA) 

In caso di iscrizione, a meno che non sia stato attivato il sistema di pagamento del bollo virtuale, verrà 
aggiunta anche la voce seguente: 

• Attestazione del pagamento di 16,00€ per l’imposta di bollo per le istanze trasmesse alle PP.AA. 
(DPR 642/1972), accompagnata da autocertificazione di annullamento sottoscritta (solo per marca 
da bollo cartacea utilizzata in istanza telematiche) 

 
In caso di Trasferimento da altro Ordine le voci seguenti verranno sostituite: 

• Attestazione del pagamento di 168,00€ per la Tassa di concessione governativa (su c/c postale 
n.8003) 

• Attestazione del pagamento della quota di iscrizione all’albo e del pagamento di 16,00€ per 
l’imposta di bollo per le istanze trasmesse alle PP.AA. (DPR 642/1972), anche in forma di 
autocertificazione prodotta dall’iscritto 

con la voce: 

• Attestazione del pagamento di 16,00€ per l’imposta di bollo per le istanze trasmesse alle PP.AA. 
(DPR 642/1972), accompagnata da autocertificazione di annullamento sottoscritta (solo per 
marca da bollo cartacea utilizzata in istanza telematiche) 
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10. Premendo su Invia domanda di iscrizione se sono stati caricati tutti i documenti obbligatori 
viene avviato il procedimento presso l’Ordine e inviate due e-mail: una all’iscrivendo di 
conferma del completamento della procedura telematica di presentazione della domanda di 
iscrizione e una all’Ordine di inserimento di una richiesta di iscrizione da parte di un iscrivendo 
che dovrà essere gestita all’interno del software gestionale Scheda personale iscritto (ex 
Ordinep). 

 

11. L’Ordine dovrà poi gestire la domanda di iscrizione nella seguente schermata presente in del 
software gestionale Scheda personale iscritto (ex Ordinep). 
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12. Completare la procedura cliccando su Conferma iscrizione nella relativa tab sottostante: 

 


